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 ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ  

(по обеспечению пропускного режима)                                                                                                      

сторожа       детского сада 

   Подчиняется заведующему МБДОУ.                                                                                                                            

Назначение на должность, перемещение с должности, освобождение от должности производит 

ЦУМИПОД. 
Выполняет поручения заведующего хозяйством, шеф-повара. 

В своей работе руководствуется: 

- нормативными документами, 

- настоящей должностной инструкцией, 

- правилами внутреннего трудового распорядка. 

 

Должностные обязанности.                                                                                                                           

Перед началом своей смены принимает здание у охранника (дежурного воспитателя), 

проверяет состояние охраняемого здания  и  территории,  замков,  других  запорных  

устройств дверей,  окон,  освещения,  телефонов  и  т.д.  В  случае  нарушений  

докладывает  представителю  администрации,  воспитателю.  При  возникновении  пожара  

в  здании  или  возгорании  построек  на  территории  ДОУ.  Сообщает  об  этом  в  

пожарную  команду  и  в  милицию.  До  прибытия  пожарных  принимает  меры  по  

ликвидации  пожара.  Во  время  дежурства  регулярно  обходит здание,  проверяет  

территорию,  следит  за  дежурным  освещением.  После ухода детей, сотрудников 

закрывает входные двери, проверяет все ли окна  и  двери  закрыты ,  выключено  ли  

освещение  в  помещениях  детского  сада,  проверяет  отключены  ли  плиты  в   

пищеблоке.  Обходит территорию и здание детского сада по графику. Содержит в чистоте 

участок ДОУ, территорию ДОУ и основные подходы (подъезд) к нему  в теплое время 

года. Отвечает за сохранность своего  хозяйственного инвентаря.                                                                                                                                                                  

Не пропускает в помещение ДОУ посторонних лиц, несет ответственность за сохранность  

инвентаря.  Расписывается  в  журнале  о  начале  и  завершении  дежурства.  Утром  сдает  

дежурство  повару,  выключает  уличное  освещение. 

Соблюдает  трудовую  дисциплину,  следит  за  состоянием  своего  здоровья,  регулярно  

проходит  медосмотр  для  подтверждения  своего  права  работы  в  ДОУ. 

Должен  уметь:  оказать  первую  медицинскую  помощь,  пользоваться  огнетушителем. 

Должен  знать:  правила  противопожарной  безопасности,  как  действовать  в  экстремальной  

ситуации. 

Замещает:  сторожа,  прачку,  младшего  воспитателя  и  др.  обслуживающий  персонал. 

Замещается:  сторожем,  завхозом  и  др.  обслуживающим  персоналом 
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